Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opcine Topusko (,Sluzbeni vjesnik” br. 34/09, 10/13, 48/13-prociséeni tekst,
16/14, 36/17 i 8/18), opcinski nacelnik Opc¢ine Topusko donio je, dana 17. 10. 2019. godine

PRAVILNIK
o uvjetima i nacinu koristenja sluzbenih vozila i privatnih vozila za sluzbene potrebe,
mobilnih telefona za sluzbene potrebe te sredstava reprezentacije

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o uvjetima i nacinu koristenja sluzbenih vozila i privatnih vozila za sluzbene potrebe, mobilnih
telefona za sluzbene potrebe te sredstava reprezentacije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odreduju se uvjeti i
nacin koriStenja sluzbenih vozila, kao i privatnih vozila za sluzbene potrebe, mobilnih telefona za sluzbene
potrebe te sredstava reprezentacije.

Sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju poslove iz nadleznosti opéinskog nacelnika
Opcine Topusko, Opc¢inskog vije¢a Opcine Topusko i Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Topusko.

Sluzbenim potrebama smatra se obavljanje poslova koji su pozitivhim propisima stavljeni u nadleznost
opcinskih tijela i pravnih osoba kojih je osnivac ili suosniva¢ Opcina Topusko.

Clanak 2

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Il. KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA | PRIVATNIH VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 3.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe pripada:

- opcinskom nacelniku,

- zamjenicima opcinskog nacelnika,

- clanovima Opdinskog vije¢a kada je to neophodno radi obavljanja duznosti iz djelokruga Opcinskog
vijeé¢a Opcine Topusko,

- sluZbenicima i namjestenicima Jedinstvenog upravnog odjela, kada su duzni obaviti sluzbeni posao iz
svog djelokruga rada, a po prethodnom odobrenju opcinskog nacelnika ili procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela ako je isti ovlasten od strane opcinskog nacelnika potpisivati naloge za koristenje
sluzbenog vozila.

- ravnatelji i zaposlenici ustanova kojima je Opc¢ina Topusko osnivac te direktori i zaposlenici trgovackih
drustava u kojima Opcina Topusko ima poslovne udjele, ¢lanovi Vijeca srpske i bosnjacke nacionalne
manjine Opcine Topusko, ¢lanovi Savjeta mladih Opcine Topusko te druge osobe sukladno odobrenju
opcinskog nacelnika.

Koristenje sluzbenih vozila za potrebe korisnika izvan Opc¢ine Topusko, kao i za druge potrebe odobrava
isklju¢ivo opdéinski nacelnik, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.

Korisnici sluzbenih vozila moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti
prometa na cestama.

Clanak 4.

Sluzbena vozila koriste se prema rasporedu kojeg odreduje opcinski nacelnik, a na temelju urednog i
vjerodostojnog putnog naloga koji je potpisan i ovjeren od strane opc¢inskog nacelnika.

U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti opcinskog nacelnika, putni nalog potpisuje i ovjerava zamjenik
opcinskog nacelnika ili druga osoba koju ovlasti opéinski nacelnik.



Korisnik sluZbenog vozila duzan je u izdanom putnom nalogu upisati stanje kilometara na pocetku i na kraju
puta za svaki dan upotrebe sluzbenog vozila, kratko opisati razlog koristenja sluzbenog vozila i naznaciti relaciju
na kojoj je sluzbeno vozilo koristio.

Clanak 5.

Sluzbena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena.

Sluzbena vozila mogu se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju potrebe sluzbenog puta ili
iznimnog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada koji se tijekom radnog vremena nisu mogli zavrsiti, uz
prethodno odobrenje opéinskog nacelnika.

Clanak 6.

Opcinskom nacelniku pripada pravo na koristenje sluzbenih vozila 24 sata dnevno, a svim drugim osobama
sukladno potrebama i odobrenju opc¢inskog nacelnika.

Clanak 6.
Op¢inski nacelnik i zamjenik opéinskog nacelnika mogu privatna vozila koristiti za obavljanje sluZbenih
potreba iz svog djelokruga rada samo ukoliko nema raspoloZivog odgovarajuceg sluzbenog vozila.
Korisnicima iz stavka 1. ovog clanka isplacuje se naknada za uporabu privatnog vozila u sluzbene sukladno
pozitivnim propisima.
Clanak 7.

Ukoliko se ne moZe osigurati sluzbeno vozilo, pravo na koristenje privatnog vozila za sluzbene potrebe
pripada i ostalim korisnicima iz ¢lanka 2. stavka 1. ovog Pravilnika, kada su duZni obaviti odredeni sluzbeni
posao, po prethodnom odobrenju opéinskog nacelnika.

Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka pripada naknada za uporabu privatnog vozila sukladno pozitivhim
propisima.

Clanak 8.

Za vrijeme koriStenja sluzbenog vozila korisnici su duini voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je zaduZzeno sluzbeno vozilo.

Putni radni list obavezno sadrii:
- datum izdavanja,
- imei prezime osobe koja koristi sluzbeno vozilo,
- lokaciju na koju korisnik sluzbenog vozila putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme i trajanje putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i podatak o pocetnoj kilometrazi sluzbenog vozila,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavrsna kilometraZa sluzbenog vozila,
- podatke o oStecenjima i nedostacima na sluzbenom vozilu,
- potpis ovlastene osobe i pecat.

Na kraju mjeseca, ispunjeni putni radni list zakljuCuje se i predaje raCunovodstvu.
Clanak 9.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju Sto se utvrduje preventivnim i redovitim tehnickim
pregledom.
O odrzavanju vozila brine se korisnik vozila, odnosno osoba koju odredi opéinski nacelnik.

Korisnici su duzni prilikom koriStenja sluzbenih vozila postupati paznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobicajenim nacinom upotrebe.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluzbenih vozila, korisnici su duzni brinuti o tehnickoj ispravnosti
vozila i obvezni prigodom preuzimanja vozila izvrsiti uobicajeni vizualni pregled vozila (vanjska oStecenja,
prazna guma i sl.) te po potrebi dopunsku kontrolu ulja, rashladne tekucine, pritiska u gumama i sl., te sve
primjedbe vezane uz koristenje sluzbenog vozila navesti prilikom razduzivanja vozila.



Clanak 10.

Korisnik sluzbenih vozila mora imati vazecu vozacku dozvolu te se pridrzavati odredbi zakona i drugih
propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila korisnik je duzan postupati paznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobicajenim nacinom uporabe.

Clanak 11.

U slucaju da tijekom koristenja sluzbenog vozila postoji potreba za dopunom spremnika goriva, korisnici su
duZni napuniti spremnik goriva odgovaraju¢im pogonskim gorivom.

Korisnici sluzbenog vozila obvezni su sve racune za pogonsko gorivo, mazivo i sl. predavati racunovodstvu
odmah po povratku s puta, radi evidentiranja nastalih troskova.

Clanak 12.

Korisnik odnosno vozac sluzbenog vozila duzan je u slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja vozila, kao i u
slucaju kvara na sluzbenom vozilu, odmah o tome obavijestiti op¢inskog nacelnika i Jedinstveni upravni odjel,
odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi izvrSenja oCevida i sastavljanja zapisnika.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost za prouzroenu nezgodu,
oSteéenje ili kvar sluzbenog automobila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim ponasanjem ili nemarom pa
osiguravatelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu Stetu na sluzbenom vozilu, opéinski nacelnik ¢e sa
korisnikom odnosno vozacem koji je prouzroio prometnu nezgodu, ostecenje ili kvar sluzbenog vozila
zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok isplate naknade pricinjene Stete na sluzbenom vozilu.

Iznos nastale Stete iz stavka dva ovoga clanka utvrduje ovlasteni vjestak.

Ako korisnik odnosno vozac ne pristane na zakljucivanje sporazuma iz stavka 2. ovog ¢lanka, o pokretanju
sudskog postupka radi naknade Stete odlucuje opcinski nacelnik Op¢ine Topusko.

Clanak 13.

Sluzbena putovanja u zemlji i u inozemstvu odobrava opcinski nacelnik.

Korisnici prava na sluZzbena putovanja obvezni su prije putovanja i ispostavljanja putnog naloga, a zbog
odobravanja sluzbenog puta izvijestiti opéinskog nacelnika o svrsi putovanja ili priloZiti poziv ili drugi dokaz po
kojemu je potrebno sluzbeno putovanje.

Po povratku sa sluzbenog putovanja, nositelj putnog naloga obvezan je saciniti pisano izvje$¢e o putovanju
sa sljede¢im sadrZajem:

- vrijeme polaska na put,

- podatke o prijevoznom sredstvu (marku i registarsku oznaku sluzbenog vozila),
- razlog putovanja,

- vrijeme povratka s putovanja.

Preslike poziva i programa seminara i savjetovanja u svezi sa stru¢nim usavrSavanjem sluzbenika
Jedinstvenog upravnog odjela predaju se zajedno s putnim nalogom ra¢unovodstvu.

I1l. KORISTENJE MOBILNIH TELEFONA ZA SLUZBENE POTREBE
Clanak 14.
Pravo na koriStenje mobilnog telefona za sluzbene potrebe imaju:
- opcinski nacelnik,
- zamjenici opéinskog nacelnika,

- procelnik i ostali sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela,

KoriStenje mobilnih telefona za sluzbene potrebe utvrduje se na sljedeci nacin:



- opcinskom nacelniku i zamjenicima opc¢inskog nacelnika bez ogranicenja,
- procelniku i sluZzbeniku Jedinstvenog upravnog odjela pokrivat ée se troskovi u iznosu pretplate do
250,00 kuna mjesecno,

Razliku telefonskih troSkova iznad odobrenog iznosa pretplate iz prethodnog stavka, korisnik mobilnog
telefona za sluzbene potrebe duzan je podmiriti osobno nakon izvrSenog obracuna po ispostavljenim
mjesecnim racunima, odnosno isti im se obustavlja prilikom isplate prve sljedece place nakon mjesecnog
obracuna.

Troskovi pla¢anja uredaja za parkiranje sluzbenog ili privatnog vozila putem mobilnog telefona za sluzbene
potrebe u vrijeme sluZzbenog putovanja i troskovi koriStenja mobilnog telefona za sluzbene potrebe nastali za
vrijeme sluzbenog putovanja u inozemstvu priznaju se korisniku u cijelosti.

Clanak 15.

Korisnik mobilnog telefona za sluzbene potrebe duzan je u roku od 3 dana od dana prestanka obnasanja
duzZnosti ili prestanka radnog odnosa, odnosno gubitka prava na koristenje mobilnog telefona, isti predati s
pripadaju¢om opremom procelniku Jedinstvenog upravnog odjela.

Po isteku mjeseca u kojem je doSlo do prestanka obnasanja duznosti ili gubitka prava na koristenje
mobilnog telefona, korisniku ¢e se dostaviti obracun, uz obvezu podmirenja eventualno nastalih izdataka iznad
iznosa utvrdenog u ¢lanku 14. ovoga Pravilnika do kraja tekuceg mjeseca.

IV. PRAVO KORISTENJA SREDSTAVA REPREZENTACIE
Clanak 16.
Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju opcinski nacelnik, a ostali, zamjenici opcinskog nacelnika
i sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela, sukladno odobrenju opéinskog nacelnika.
Racun za konzumaciju jela i pi¢a te za druge troskove reprezentacije mora sadrZavati potpis ovlastene
osobe i sljedece priloge:
- narudzbenicu,
- podatke o korisniku i broju osoba,
- specifikaciju jela i pi¢a potpisanu od strane narucitelja.
Clanak 17.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.
Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici Opcine Topusko.
KLASA: 021-05/19-01/01

URBROJ: 2176/18-1-19-1

Topusko, 17. 10. 2019. godine

OPCINSKI NACELNIK

Ivica Kuzmicv.r.



